
1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 اتـسـلـج ِادار ّـامـو هـٕـٔآ سـًٔـو شـٕـپ هـتـم

 شـزکـزْ مـتـسـلاْ دادگــيک ًنـاوـک ِزـذٔـم تأـٕـَ

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

 مقذمٍ

 ٓازاضزاذلٖ  ًٔاه آٗ٘ي ٍولا، واًَى استملال لاًًَٖ ٔلاٗح ًاهِ آٗ٘ي 25 ٓهاز اذ٘ط لسوت تِ ًهط
 زازگستطٕ ٍولإ واًَى هسٗطُ تأّ٘ زض خلسِ هَضخ ... هسٗطُ واًَى ٍولإ زازگستطٕ هطوع تأخلسات ّ٘

 گطزٗس.  10/08/1344 هػَب هسٗطُ تأخلسات ّ٘ ًٔاه آٗ٘ي وِ خاٗگعٗي تػَٗة ضس شٗل هطوع تِ ضطح

 

 َا وشست ـ ٔک ِماد

 واًَى زض ّفتِ ّط ٔضٌث سِ ٍ ٗىطٌثِ ضٍظّإ غثح 9 سايت ضأس هسٗطُ تأّ٘ يازٕ خلسات .1 بىذ

 .ٗاتٌس حؿَض خلسات اٗي زض همطض سايت ضأس ًسا هَنف اغلٖ ايؿإ توام ٍ ضَز هٖ تطى٘ل ٍولا

 تِ ضئ٘س ًَاب اظ ٗىٖ ٗا هسٗطُ ّ٘أت ضئ٘س زيَت تا الًازُ فَق ٔخلس ؾطٍضت، غَضت زض .۲ بىذ

 .ذَاّس ضس فطاذَاى خلسِ زستَض ّوطاُ

زض  ًهطحك زذالت ٍ انْاضِتسٍى زاضتي  يؿَ ٍولإ ٍ است يلٌٖ واًَى ٓهسٗط تأّ٘ خلسات .۳ بىذ

 :زض هَاضز شٗل هگط ٗاتٌس، حؿَض خلسات سالي تَاًٌس زض هصاوطات هٖ

 ؛تطف٘ى ٗا ٍاًتمال ًمل ،واضآهَظٕ ٍ ٍوالت ٔپطٍاً غسٍض تماؾإ هتماؾ٘اى قطح -الف

 ؛زازگستطٕ ٍولإ هالٖ ّإ ووه تماؾإ -ب

 ؛ّإ اًتهاهٖ ّا ٍ هَؾَو پطًٍسُ قطح -ج

 سِ هَافمت ٍ هسٗطُ تأّ٘ ايؿإ اظ ًفط سِ حسالل تماؾإ تِ ٗا خلسِ ضئ٘س پ٘طٌْاز تِ -ز

 حاؾط. ايؿإ چْاضم

لثل اظ  سايت 24 ٘س،ئض ًَاب اظ ٗىٖ ٗا ٍ ٘س واًَىضئ زستَض هسٗطُ تِ تأّ٘ خلسات زستَض .۴ بىذ

 .ضسس هٖ  هسٗطُ تأّ٘ اقلاو تِ همتؿٖ قطٗك تِ ٍ هٌتطط ضسُ واًَى تاضًوإ زض تطى٘ل خلسِ
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 وصاب ـدي ِماد

وِ پٌح يؿَ اظ  هسٗطُ است ّ٘أت حسالل ّفت يؿَ اظ هسٗطُ حؿَض تأّ٘ ًٔػاب ضسو٘ت خلس .1 بىذ

 تاضس، زض آى خلسِ ًػاب اظ اٗي ووتط حاؾط ايؿإ تًساز ّطگاُ هسٗطُ ذَاٌّس تَز. ايؿإ اغلٖ ّ٘أت

 . تَز ًرَاّس «هسٗطُ تأّ٘» يٌَاىِ تِ تػو٘ن اذص اهىاى

 زض زل٘مِ ٍپٌح چْل تاٗس تِ هست خلسِ زض حاؾط ايؿإ تاضس، ًطسُ حاغل ًػاب وِ زضغَضتٖ .۲بىذ

خلسِ ٍ يلت يسم  اساهٖ ايؿإ اغلٖ غاٗة ّط زض غَضت يسم تطى٘ل خلسِ، تاضٌس. زاضتِ حؿَض هحل

 تطى٘ل خلسِ حساوثط نطف ت٘ست ٍ چْاض سايت زض تاضًوإ واًَى زضج ذَاّس ضس.

 ضا هٌطٖ ٍٔن٘ف هَلت غَضتِ تِ خلسِ ضئ٘س اًتراب تِ ايؿا اظ ٗىٖ ّا، هٌطٖ غ٘اب غَضت زض .۳بىذ

 .زاز ذَاّس اًدام

 

 عضًٔت ـ سٍ ِماد

 هاُ سِ هست تِ هسٗطُ تأّ٘ اغلٖ ايؿإ اظ غ٘ثت غ٘طهَخِ ٗىٖ استًفا ٍ فَت، غَضت زض .1بىذ

است ٍ زض غَضت تسإٍ، تِ ل٘س  ت٘طتط هسٗطُ تأاٍ زض اًتراتات ّ٘ ٕأتًساز ض وِ الثسلٖ يلٖ يؿَ هتَالٖ،

 . ضس ذَاّس ٍٕ خاٗگعٗي   ـ ٘س واًَىئهسٗطُ تا حؿَض ض ّ٘أت ٔزض خلس ـلطيِ 

 زض زستَض زض زضج ؾوي ٍ ضسُ تمسٗن هسٗطُ تأّ٘ ٘سئض تِ تاٗس آى زلاٗل ّوطاُ تِ استًفا .۲بىذ

 .ضس ذَاّس يول هازُ ّو٘ي ٗه تٌس استًفا، قثك لثَل غَضت زض ٍ ضَز ًطست تًسٕ لطائت

٘س، خلسِ ضا تطن وٌس؛ ئض ٓهسٗطُ ًثاٗس تسٍى يصض هَخِ ٍ اخاظ ٗه اظ ايؿإ ّ٘أت ّ٘چ .۳ بىذ

هسٗطُ ضا زض غَضت خلسِ هًٌىس ًواٗس. حؿَض  هٌطٖ هىلف است ٍلت زل٘ك ٍضٍز ٍ ذطٍج ايؿإ ّ٘أت

  ووتط اظ ًػف هست خلسِ غ٘ثت هحسَب هٖ ضَز.
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  جلسات ِادار مقامات در يظأف ـچُار ِماد

 رئٕس يظأف. 1 بىذ

 هسٗطُ تأّ٘ خلسات زاضز، تطيْسُ ٍوالت همطضات ٍ لَاً٘ي اساس تط وِ ٍناٗفٖ تط يلاٍُ واًَى ٘سئض

 : زاز ذَاّس اًدام ضا ظٗط ٍناٗف خلسات ٘سئض يٌَاىِ تِ ٍ وٌس هٖ ازاضُ ً٘ع ضا

 ؛همطض سايت ضأس تطى٘ل خلسات. الف

 ضسُ شوط خلسِ زستَض زض وِ تطت٘ثٖ تِ ضَز، هكطح هسٗطُ تأّ٘ زض تاٗس وِ هَؾَيٖ ايلام. ب

 ؛است

 ؛گ٘طًس  وِ ًَتت هٖ ايؿاٖٗ تأٗ٘س .ج

وِ  ٖٗطٌْازّا٘زضهَضزِ پ نٍ٘ اتراش تػو ٕط٘گٕ ضأ ٔد٘ايلام ًت ،ٕاذص ضأ طٌْازّا،٘. لطائت پز

 ؛ذاضج اظ زستَض ّستٌس

 ؛ًاهِ يٗ٘آ 7 ٓتِ ضطح هاز طُٗهس ت أ٘خلسات ّ ٓ. ايوال لَايس ًانط تط ازاضض

 ًٓانط تط ازاض ّٕاِ ٍٗ همطضات ٍوالت ٍ ضٍ ي٘ذػَظ لَاً ايؿا زض ّٕا تِ پطسص ٖٗگَ . پاسدظ

 ؛خلسِ

 ؛طُٗهس أتّ٘ ٕايؿا ٕا ًاهِ يٗ٘زضهَضزِ اذكاض آ ن٘. اتراش تػوـ 

 ؛طُٗهس أت٘هػَتات ّ ٕغسٍض زستَض ٍ اخطا .ل

 .خلسِ پاٗاى. ايلام ُ

 رئٕس يظأف وًاب .۲ بىذ

تا ٗىٖ اظ ٘س واًَى است، ئتِ استثٌإ آًچِ زض غلاح٘ت ض ،٘سئض ثتهسٗطُ زض غ٘ تأخلسات ّ٘ ٓازاض

 است.زاذلٖ واًَى  ًٔاه آٗ٘ي اساس تط٘سِ ئض تأتاضس. تمس٘ن واض ٍ ٍناٗف ت٘ي ايؿإ ّ٘ ٘س هٖئًَاب ض

  مىشٓ . يظأف۳ بىذ

 :زاضت ذَاّس تطيْسُ ضا ظٗط ٍناٗف خلسات ٓازاض زض هسٗطُ تأّ٘ هٌطٖ
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 زض تاضًوإ خلسِ خْت اًتطاض ّط غاٗثاى ًام اضسال ٍ فْطست ٔتْ٘ اًدام حؿَضٍغ٘اب ٍ -الف

 ؛واًَى

شوط  ٍ هسٗطُ ّ٘أت هػَتات اظ زل٘مٖ گعاضش تط هطتول خلسات غَضت تٌه٘ن ٍ تِْ٘ -ب

 ؛خلسات غَضت زاضٕ ًگِ ٍ حفم آضإ هَافك ٍ زض غَضت تماؾإ يؿَ هرالف، زضج ًام هرالف ٍ

 ؛هسٗطُ تأّ٘ هػَتات ضًٍَضت اهؿإ -ج

 زستَض ٍ لثلٖ اذكاضّإ تا ّوطاُ ًطست ّط تطإ هسٗطُ تأّ٘ ايؿإ تِ فطاذَاى اضسال -ز

 ؛تًسٕ ًطست واض

ّإ پ٘ص اظ زستَض زض سَاتك ٍ تٌه٘ن  زاضٕ اّن هصاوطات خلسات ٍ ذلاغِ ًكك ثثت ٍ ًگِ -ُ

 ؛ٍ اًتطاض زض تاضًوإ واًَى

  پٕش اس دستًر. ۴بىذ 

زل٘مِ تِ اٗطاز ًكك پ٘ص اظ زستَض ايؿإ اغلٖ ٍ ايؿإ  30خلسِ، هست  پس اظ لطائت غَضت

ٗاتس وِ ّطٗه تِ ًَتت، حساوثط تِ هست پٌح زل٘مِ ًكك ذَاٌّس  الثسل زاضإ حك ضإٔ، اذتػاظ هٖ يلٖ

 ايؿا تا ٗىسٗگط خاٗع ً٘ست.  ٓوطز. ّط يؿَ ٗه تاض حك ًكك ذَاّس زاضت ٍ هصاوط

هسٗطُ حؿَض زاضتِ  تأالثسل زاضإ حك ضإٔ، يؿَٕ است وِ زض آغاظ ٍلت ازاضٕ زض زفتط ّ٘ يؿَ يلٖ

ع ضإٔ ت٘طتط زض اًتراتات تاضس ٍ پس اظ ٗظهاى، اٍلَٗت تا يؿَٕ است وِ حا تاضس ٍ زض غَضت حؿَض ّن

الثسل زض  زض هَاضزٕ وِ ٗىٖ اظ ايؿإ يلٖتطت٘ة ظهاى حؿَض، هلان است.  ٓضطٍو ٍلت ازاضٕ، لايس

 حك ضإٔ اٍ تا پاٗاى خلسِ زض آى هَؾَو هحفَل ذَاّس تَز. ،هَؾَيٖ وِ هكطح است، ضطوت وطزُ تاضس

 

 مًقت َاْ کارگزيٌ ـ پىج ِماد

 ذاظ ّإ تػو٘ن تطذٖ اًدام ٗا  هَؾَو تِ ضس٘سگٖ تطإ هسٗطُ تا تػَٗة ّ٘أت هَلت واضگطٍُ

 ٍ ًتاٗح گعاضش ٔئاضا ظهاى ٍ ٍناٗف ّا، آى زت٘طاى ّا، واضگطٍُ اٗي اًتراب ايؿإ. ضس ذَاّس تطى٘ل

 تػَٗة تا تَاًس هٖ هسٗطُ تأّ٘ .ضس ذَاّس تػَٗة هسٗطُ تأّ٘ سَٕ اظ ً٘ع ّا، آى پ٘طٌْازّإ ٍ زستاٍضزّا

 اضخاو زٗگط واضگطٍُ تِ گطفتِ، پس واضگطٍُ ّط اظ ضا اضخايٖ ّإ هَؾَو «واضگطٍُ اظ اذت٘اض سلة» پ٘طٌْاز

 .زّس
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إ  ، زت٘طذاًِهسٗطُ ٍ اخطإ هػَتات ّ٘أت ّا ضسُ تِ واضگطٍُ ثثت ٍ پ٘گ٘طٕ اهَض هحَل هٌهَضِ تِ

 زائوٖ تحت ًهاضت هٌط٘اى تطى٘ل ذَاّس ضس.

 

 مذٔزٌکار جلسات َٕأت إٓٔه ـ شش ِماد

 دستًرجلسٍ. ٔک بخش

 ّا تِ تطت٘ة ظٗط است: قطح هَؾَو

 ؛آٗ٘ي گطاٗص.  1

 ؛پ٘ط٘ي ٔخلسغَضت تػَٗة ٍ لطائت. 2

 ؛ّإ پ٘ص اظ زستَض. ًكك3

 ؛پ٘ط٘ي ٔواض ًاتوام خلس .4

 ؛خسٗس  . واض5

 .خلسِ ايلام پاٗاى .6

خاٖٗ تطت٘ة زستَض خلسِ، حصف ٗا واّص ٍ افعاٗص زستَض خلسِ ِ اين اظ خات تغ٘٘ط ًَو ّط .۲ بخش

 ايؿإ حاؾط اوثطٗت آضإ هَافمت هستلعم فَق، هػَب ٔخلس زستَض تطذلافِ هسٗطُ تأّ٘ واضّإ اًدام زض

 .تَز ذَاّس

هسٗطُ، پ٘طٌْازٕ ضا هكطح وطزُ ٍ اٗي پ٘طٌْاز تَسف زٍ يؿَ زٗگط  ّطگاُ ٗه يؿَ ّ٘أت .۳ بخش

٘س خلسِ ٗا ئهَضز حواٗت لطاض گ٘طز، زض غَضتٖ زض زستَض ّواى خلسِ لطاض ذَاّس گطفت وِ تِ تأٗ٘س ض

ضٍظ زض زستَض خلسِ لطاض  15زض غ٘ط اٗي غَضت اٗي پ٘طٌْاز حساوثط نطف  هسٗطُ تطسس. تػَٗة ّ٘أت

 ذَاّس گطفت. 
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 مذاکزٌ ـ َفت ِماد

وٌٌس. زض  تَاًٌس غحثت هٖ زل٘مِ چْاض تِ هست تٌْا ٗه تاض حساوثط ضص يؿَ هَؾَو ّط زضهَضزِ.  1

 ًواٌٗس. سِ يؿَ هرالف ًكك هٖسِ يؿَ هَافك ٍ  حساوثط غَضت ٍخَز هَافك ٍ هرالف،

 هسٗطُ ّ٘أت وِ ًحَٕ تِ فَق، 1 تٌس زض هٌسضج ٓ، لايس«هصاوطُ وو٘ت» پ٘طٌْاز تػَٗة ٍ قطح تا. 2

 . زاضت ذَاّس ً٘اظ هأذَشُ آضإ سَم زٍ تِ پ٘طٌْاز اٗي. ضَز هٖ اغلاح تساًس، هػلحت

ٍاگصاض  ٗىسٗگط تِ ضا ذَز ًكك حك ٍ ظهاى تَاًٌس ًوٖ ايؿا ٍ است ٍاگصاضٕ لاتل غ٘ط ًكك حك. 3

  وٌٌس.

 اذت٘اض زض لَايس قثك ًكك، حك  وٌٌس، السام ًَتت وسة تطإ يؿَ چٌس ظهاى ّن قَض تِ اگط.  4

 لَايس اّن اٗي. تاضس زاضتِ اٍلَٗت اًس، وطزُ السام ظهاى ّن وِ ايؿاٖٗ زٗگط تِ ًسثت وِ گ٘طز هٖ لطاض يؿَٕ

 :اظ ًس يثاضت

 ؛وٌس غحثت ذَز پ٘طٌْاز اظ زفاو زض ترَاّس ٍ است وطزُ هكطح ضا پ٘طٌْاز وِ يؿَٕ: 1-4

 .سوٌ غحثت لثلٖ يؿَ هرالف ترَاّس وِ يؿَٕ :2-4

 خلسِ ضئ٘س ٍ است زستَض اظ ذاضج تاضس ًساضتِ اضتثاـ تطضسٖ زست زض هَؾَو تِ وِ ًكمٖ ّط. 5

 . زّس ًوٖ ضا آى ازاهِ ٓاخاظ

 

 پٕشىُادات ـ َشت ِماد

 اصلاح پٕشىُاد. 1

وِ هتؿوي حصف ٍ ٗا افعٍزى  ضا تطضسٖ زض زست پ٘طٌْاز ٗه تَاى هٖ «اغلاح پ٘طٌْاز» قطح تا 

 ست، هكطح وطز.آيثاضاتٖ تِ اى 

 تطإ است ٍ هصاوطُ ٍ اغلاح لاتل پ٘طٌْاز اٗي. زاضز ً٘اظ آضا اوثطٗت تِ «اغلاح پ٘طٌْاز» تػَٗة 

 . تگ٘طز لطاض حواٗت هَضز تاٗس هسٗطُ ّ٘أت زض قطح

 

 



8 
 

 تعًٔق پٕشىُاد. ۲

 تػَٗة. اًساذت تًَٗك تِ زٗگطٕ ظهاى تا ضا هَؾَو ٗه تطضسٖ تَاى هٖ «تًَٗك پ٘طٌْاز»ح قط تا

 .است هصاوطُ ٍ اغلاح لاتل تًَٗك، تطإ پ٘طٌْازٕ ظهاى. زاضز ً٘اظ آضا اوثطٗت تِ پ٘طٌْاز اٗي

 مذاکزٌ کمٕت پٕشىُاد. ۳

 ضا هصاوطُ زض ّا ًكك ظهاى ٍ تًساز تِ هطتَـ اغلٖ ٓلايس تَاى هٖ «هصاوطُ وو٘ت پ٘طٌْاز» قطح تا

. زاضت ذَاّس آضا ً٘اظ سَم زٍ تِ آى تػَٗة ٍ تَزُ حواٗت هستلعم غحي زض پ٘طٌْاز اٗي قطح. وطز اغلاح

 . است هصاوطُ لاتل زضًت٘دِ ٍ اغلاح لاتل پ٘طٌْازٕ ّإ ًكك ظهاى ٍ تًساز

 مذاکزٌ کفأت پٕشىُاد. ۴

 گ٘طٕ ضإٔ تلافاغلِ ٍ ٗاتس هٖ ذاتوِ تطضسٖ زست زض هَؾَو زضهَضزِ هصاوطُ پ٘طٌْاز، اٗي تػَٗة تا

 . ًساضز ً٘ع اغلاح تِ ً٘اظٕ ٍ است هصاوطُ لاتل غ٘ط ،زاضز ً٘اظ آضا سَم زٍ تِ پ٘طٌْاز اٗي تػَٗة. ضَز هٖ

 تىفس پٕشىُاد. ۵

 تَاى ٗه تاض هٖ «تٌفس پ٘طٌْاز» قطح تا ضَز، هصاوطُ ٔازاه اظ هاًى واضٕ  اًدام ؾطٍضت ّطگاُ

 تػَٗة تِ آضا اوثطٗت تا ٍ زاضز ً٘اظ حواٗت تِ «تٌفس پ٘طٌْاز» قطح. وطز اٗداز هصاوطُ ضًٍس زض إ ٍلفِ

 . است هصاوطُ لاتل زضًت٘دِ ٍ اغلاح لاتل ً٘ع تٌفس هست. ضسس هٖ

 کارگزيٌ بٍ ارجاع پٕشىُاد. ۶

 5 ٓتِ ضطح هاز پ٘طٌْازاٗي  قطح تػَٗة تاضس، زاضتِ ً٘اظ ت٘طتط تطضسٖ تِ پ٘طٌْاز ٗه تػَٗة اگط

 ًاهِ است. اٗي آٗ٘ي

 دستًر اخطار پٕشىُاد. ۷

 همطضات ٍ لَاً٘ي تطذلافِ خلسِ ٓازاض زض ٗا ايؿا الساهات ٗا ٍ هسٗطُ ّ٘أت تػو٘وات اتراش زض چٌاًچِ

 تِ ً٘اظٕ «زستَض اذكاض» پ٘طٌْاز. زّس «زستَض ذكاضا» تَاًس هٖ هسٗطُ ّ٘أت ايؿإ اظ ّطٗه ضَز، يول

 ذَز ٍ تػو٘ن ضَز هكلى آى هحتَإ اظ تاٗس زستَض اذكاض ضٌ٘سى هحؽِ تِ خلسِ، ضئ٘س ٍ ًساضز ضإٔ اذص

 . وٌس ايلام زستَض اذكاض تِ ًسثت ضا
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 تَاًس هٖ تاضس زاضتِ ايتطاؼ «زستَض اذكاض» ذػَظ زض ضئ٘س تِ تػو٘ن ًسثت وِ يؿَٕ ّط

 قطح اظ تًس تلافاغلِ تاٗس ضئ٘س تػو٘ن. زاضز ً٘اظ حواٗت تِ اٗي ايتطاؼ .وٌس هكطح ضا ذَز ايتطاؼ

 .ضَز يول اوثطٗت ًهط قثك ٍ ضسُ گصاضتِ ٕأض تِ هعتَض پ٘طٌْاز

 

 قًاعذ تعلٕق پٕشىُاد. ۸

 سَم حاؾطاى زاضز. ًاهِ زض هَاضز ذاظ ً٘اظ تِ حواٗت ٍ ضإٔ زٍ يسم ضياٗت ٍ تًل٘ك لَايس اٗي آٗ٘ي

 

 مجمع عمًمٓ  ـٍ وُ ِماد

وٌس تا تطإ استواو  ٍولإ زازگستطٕ زيَت هٖ ٔهسٗطُ اظ ول٘ تاض ّ٘أت لاالل ّط ضص هاُ ٗه

ضَز حؿَض تِ ّن  هسائلٖ وِ ؾطٍضٕ تطر٘ع زازُ هٖذػَظ هسٗطُ ٍ تَؾ٘ح زض  گعاضش الساهات ّ٘أت

 هسٗطُ زض تاضًوإ واًَى هٌتطط ذَاّس ضس. ضساًٌس. ي٘ي گعاضش ّ٘أت

 

 وامٍ اصلاح إٓٔه ـٌ دَ ِماد

هسٗطُ وِ  چْاضم آضا ّ٘أت ًاهِ تا اذكاض لثلٖ وِ قثك همطضات زض زستَض تاضس، تا سِ هفاز اٗي آٗ٘ي

 ّفت يؿَ آى اغلٖ تاضٌس لاتل اغلاح است.

گ٘طٕ،  تا استفازُ اظ همطضات ٍوالت ٍ لَايس يام ازاضُ هداهى تػو٘ن ................ًاهِ زض تاضٗد  اٗي آٗ٘ي

 ًٔاه واًَى ٍولإ زازگستطٕ هطوع تػَٗة ضس ٍ خاٗگعٗي آٗ٘يهسٗطُ  تّ٘أ تَسف آضا تِ اتفاقتٌه٘ن ٍ 

ٍچْاض گطزٗس ٍ پس اظ اًتطاض زض تاضًوإ  ّعاضٍس٘ػسٍچْل ٗه هاُ آتاىهسٗطُ هػَب زّن  خلسات ّ٘أت

 الاخطا ذَاّس تَز.  واًَى لاظم

 

 


